Liebe Kolleginnen und Kollegen,

in der LHM sind alle 178 Grund- und Mittelschulen (sowie die Gymnasien und
Realschulen) im gleichen Datenbestand. Sofern Lehrkrafte an mehreren
Schulen tatig sind, mussen die Daten bei allen Schulen bereinigt bzw.
eingepflegt sein, damit die beteiligten Schulen die US Ubermitteln kdnnen. Aus
diesem Grund ist bei der Pflege der Lehrkrafte mit Einsatzen an mehreren
Schulen Folgendes zu beachten:

Grundsatzlich gilt: 1a) Nur die Stammschule kann die Personaldaten und den
lokalen Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft pflegen

1b) Die Einsatzschule (nicht Stammschule) kann nur den lokalen
Unterrichtseinsatz einer Lehrkraft pflegen

1c) Sobald die Unterrichtseinsatze einer Lehrkraft an allen Einsatzschulen in
der Summe ihrer UPZ entsprechen, gilt der Datensatz als bereinigt (Hierfur ist
ggf. Kontakt zur weiteren Einsatzschule notig, um entsprechend die
Datenpflege anzustolsen bzw. zu koordinieren). Die Meldung der US ist nun bei
allen beteiligten Schulen maoglich.
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Mogliche Szenarien: 2a) Die Lehrkraft hat keinen Einsatz an der Einsatzschule.
Die Einsatzschule kann die sich selbst als Einsatzschule 16schen (siehe 2b: rot)

2b) Der Lehrkraft fehlt der Eintrag einer weiteren Einsatzschule innerhalb der



LHM. Die Stammschule kann eine Einsatzschule hinzufigen (grun)
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2d) Einer Lehrkraft ist eine falsche Stammschule eingetragen, deshalb kann sie
nicht bearbeitet werden. Nur die Schule mit der vermeintlich falschen
Stammschul-Nummer kann die richtige Stammschul-Nummer eintragen (die
tatsachliche Stammschule hat unmittelbar danach Bearbeitungsrechte) und
kann anschlieBend - falls notig - sich selbst als Einsatzschule |6schen (2a)
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2e) Die Lehrkraft hat einen Einsatz am Gymnasium. Das Gymnasium hatte zum
Zwecke der US die Bearbeitungsrechte bekommen. Diesen Fall kdbnnen Sie
selbst nicht 16sen, deshalb melden Sie Ihrem Multiplikator die Informationen
uber die Lehrkraft (Name, Vorname, Geb.-Datum) und die Schulnummern der
beteiligten Schulen.
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